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Na zabezpedenie realizacie zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zékonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorSich
predpisov v podmienkach samospravy Obce Poriadie (dalej len ,,.Obec™) vydavam tuto

b2

Smernica starostu obce,
ktorou sa upravuje postup pri spristupiiovani informacii v podmienkach tizemnej
samospravy obce Poriadie (d’alej len Smernica).

Clanok 1
Povinné osoby

. Obec ako povinna osoba spristupiiuje informacie v zmysle zikona o slobode informacii.

Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré ma Obec k dispozicii. Obec je povinna
kazdému spristupnit’ informacie bez preukazania pravneho alebo in¢ho ddvodu alebo
zaujmu, pre ktory sa informacie pozaduju.
Pracoviskom, ktoré za Obec prijima a vedie evidenciu ziadosti o informacie podl'a zikona
o slobode informacii je Obecny urad v Poriadi.
Clanok 2

Povinné zverejiiovanie informacii a sposob zverejnenia
Obec je povinna zverejnit’ informacie uvedené v § 5 ods. 1 zakona o slobode informacii.
Informacie uvedené v ods. 1 tohto ¢lanku je Obec povinna zverejnit’ v sidle obecného
uradu a na vietkych jej pracoviskich na verejne pristupnom mieste. Zverejnenie
informacii, kazdi zmenu, alebo doplnenie informacii zabezpec¢ia zamestnanci Obce.

. Obec je povinna d’alej zverejnit.

a) terminy schddzi a zasadani obecného zastupitel'stva (dalej len OZ) a navrh
programu rokovania OZ,

b) zapisnice z verejnych schodzi OZ,

¢) vypisy schvalenych uzneseni OZ,

d) navrhy vieobecne zavaznych nariadeni Obce a ich dodatkov,

e) znenie vydanych vieobecne zaviznych nariadeni Obce a ich dodatkov,

f) udaje o dochadzke poslancov OZ na zasadnutiach OZ do 3 dni po skonceni
kazdého zasadnutia,

g) vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti OZ okrem pripadov tajného
hlasovania a hlasovania na neverejnej schodzi.

. Informécie uvedené v ods. 3 tohto ¢&lanku je Obec povinna zverejnit’ spésobom

umoziiujiicim hromadny pristup — na internete - na webovej stranke Obce. Zverejnenie
informécii, kazdi zmenu alebo doplnenie informacii zabezpecia zamestnanci Obce.

. Obec je povinna zverejnit' oznatenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych

priestorov a hnutelnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vysSia ako 20-nasobok
minimalnej mzdy vo vlastnictve Obce, ktorii Obec previedla do vlastnictva alebo ktora
presla do vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu
vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych tdajoch a inych identifikanych
tidajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c¢) identifikaéné &islo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzickl osobu — podnikatela.
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Informécie uvedené v ods. 5 tohto ¢lanku sa zverejiiuju spdsobom umoziujicim hromadny
pristup — na internete — na webovej stranke Obce a to najmenej po dobu jedného roka odo
dna, ked’ doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva; tym nie je dotknuta povinnost
spristupnit’ tito informaciu aj po uplynuti tejto doby. Zverejnenie informacii, kazdu zmenu
alebo doplnenie informacii zabezpetia zamestnanci Obce.

. Obec pri povinnom zverejiiovani informacii v zmysle tohto ¢lanku je povinna postupovat’

v stilade s § 8 az 12 o slobode informacii, t.j. Obec nezverejni ti informaciu, ktora je
predmetom ochrany utajovanych skuto¢nosti, ochrany osobnosti a osobnych udajov,
ochrany obchodného tajomstva a d’alSich obmedzeni pristupu k informaciam v zmysle cit.
zakonnych ustanoveni.
Clanok 3
Centralna evidencia Ziadosti o spristupnenie informacii

. Evidenciu v3etkych prijatych ziadosti o spristupnenie informacie (d’alej len ziadost’) vedie

zamestnanec obecného uradu zodpovedny za podateltiu (d’alej len podatelna).

Evidencia obsahuje:

a) datum podania Ziadosti,

b) vyziadant informaciu a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

c) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo

postiipenie ziadosti),
d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia),
e) Cislo spisu.

. Obecny trad zaeviduje kazdu ziadost’ o spristupnenie informacii do centralnej evidencie

ziadosti a prideli jej spisové Cislo. Spis musi obsahovat’ vietky pisomnosti, tykajuce sa
vybavovania ziadosti, vietky pisomnosti musia byt’ oznacené ¢islom z centralnej evidencie
a ¢islom zaznamu.

. Spis sa po vybaveni ponecha na obecnom trade po dobu troch mesiacov a po uplynuti tejto

doby sa ulozi v archive obecného uradu.
Clanok 4
Ziadost’ o spristupnenie informacii

. Ziadost mozno podat’ pisomne, ustne, elektronickou postou alebo inym technicky

vykonatel'nym spdsobom.

Ustna ziadost’ (osobna alebo telefonicka) sa podava u zamestnanca v kancelarii Obecného
uradu v Poriadi. O Ziadosti podanej ustne alebo telefonicky spiSe zamestnanec preberajuci
ziadost’ uradny zdznam ( priloha €. 2 k smernici).

Ziadost je podana ditom, ked’ bola oznamena Obci.

. Obecny tGrad na ziadost' ziadatela pisomne potvrdi podanie ziadosti a oznami

predpokladant vysku uhrady za spristupnenie informacie (vid’. priloha ¢. 3 Smernice).
Clanok 5
Postup pri vybavovani ziadosti

. Podatelna vyhotovuje ku kazdej ziadosti o spristupnenie informacii evidencny list ziadosti

o spristupnenie informacii (vid'. priloha €. 1 Smernice).

. Ak ziadate navrhovany spdsob spristupnenia informacii v Ziadosti neuvedie, pri

spristupneni informécie sa vychadza z pravne vyvratitelnej domnienky, Ze navrhovany
sposob spristupnenia je zhodny so spdsobom podania ziadosti.
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Ziadosti o spristupnenie informacii nahliadnutim do spisu vybavuje Obec v priestoroch

zasadacky Obecného tradu v Poriadi za pritomnosti aspofi jedného zamestnanca Obce.

Clanok 6
Obmedzenie pristupu k informaciam

1. Obec nespristupni informaciu, ak pozadovana informacia tvori utajovanu skuto¢nost’ podl'a
osobitného zakona alebo je predmetom bankového tajomstva lebo dafového tajomstva
podl'a osobitného zakona, ku ktorym Ziadatel' nema opravneny pristup, a uvedie odkaz na
prisludny pravny predpis.

2. Ochrana osobnosti a osobnych udajov :

a)

b)

Obec nespristupni informacie, ktoré sa dotykaji osobnosti a sukromia fyzickej osoby,
pisomnosti osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové
zaznamy tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy: tieto
informacie Obec spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zikon, alebo s
predchadzajicim pisomnym sthlasom dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba neZije,
taky sthlas moze poskytnut’ jej blizka osoba. Ustanovenia osobitnych predpisov tym
nie st dotknuté.

Obec nespristupni informacie osobnych tdajov fyzickej osoby, ktoré su spractiivané v
informa¢nom systéme za podmienok ustanovenych zakonom. Obec spristupni
informaciu len vtedy, ak to ustanovuje zakon, alebo na zdklade predchadzajiuceho
pisomného stihlasu dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba nema spdsobilost’ na pravne
tkony, taky suhlas méze poskytnut’ jej zakonny zastupca. Ak dotknuta osoba nezije,
taky sthlas moze poskytnat jej blizka osoba.

Obec spristupni na uéely informovania verejnosti osobné udaje fyzickej osoby, ktoré
si spracivané v informa¢nom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym
zakonom o fyzickej osobe, ktora je verejnym funkcionarom, poslancom obecného
zastupitel'stva, vedicim zamestnancom vykondvajucim prace vo verejnom zaujme.
Podl'a prvej vety sa spristupniuji osobné tdaje v rozsahu:

— titul, meno, priezvisko, funkcia a deft ustanovenia alebo vymenovania do
funkcie, pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti, miesto
vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tuto funkciu alebo
¢innost’ vykonava, mzda, plat alebo platové pomery a dalSie finanéné
nalezitosti priznané za vykon funkcie alebo za vykon pracovnej ¢innosti, ak su
uhradzané zo $tatneho rozpoctu alebo z iného verejného rozpoctu.

3. Obec nespristupni informacie oznacené ako obchodné tajomstvo. Porudenim alebo
ohrozenim obchodného tajomstva nie je najma spristupnenie informacie :

a)

b)
c)

d)

tykajacej sa zavazného vplyvu na zdravie I'udi, svetové kultarne a prirodné dedi¢stvo,
zivotné prostredie vratane biologickej diverzity a ekologicke;j stability,

o znetistovani zivotného prostredia,

ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouZzivania verejnych financii alebo
nakladania s majetkom $tatu alebo majetkom obce,

Statnej pomoci a informacie podl'a § 3 ods. 2 zakona o slobode informacii.

4. Obec obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak :
a) jej bola odovzdana osobou, ktorej taki povinnost’ zdkon neuklada a ktora na vyzvu

Obce pisomne oznamila, Ze so spristupnenim informacie nesuhlasi. Ak na vyzvu Obce
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neodpovie osoba opravnena udelit’ suhlas na spristupnenie informacie do 7 dni,
predpoklada sa, ze so spristupnenim informacie suhlasi. Na tieto nasledky musi byt
osoba vo vyzve upozornena; toto ustanovenie sa nepouzije, ak ide o informacie, ktor¢
sa ziskali za verejné financie, alebo ak su to informacie tykajuce sa pouzitia takych
prostriedkov, alebo ak ide o informacie o nakladani s majetkom $tatu alebo majetkom
obce,

b) ju zverejiiuje na zaklade osobitného zakona (napr. zak. ¢. 540/2001 Z. z. o Statnej
Statistike a pod.); ak je podla takého zakona zverejiiovana vo vopred stanovej dobe,
iba do tejto doby,

¢) tym mozno porudit’ ochranu duSevného vlastnictva ustanovenu osobitnym predpisom s
vynimkou, ak soba opravnena podl'a tychto osobitnych predpisov na vyzvu Obce na
spristupnenie informacie udeli suhlas,

d) sa tyka rozhodovacej ¢innosti siidu vratane medzinarodnych sidnych organov, alebo
organu ¢inného v trestnom konani podla osobitnych predpisov okrem informacie o
rozhodnuti alebo o vysledku konania, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitné
predpisy,

e) satyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, zivo¢ichov, nerastov a skamenelin a
hrozi ich nepripustné rusenie, poskodzovanie alebo nicenie,

f) by to bolo v rozpore s pravne zaviaznymi aktmi Europskych spolo¢enstiev a Europskej
tnie alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana,

g) sa tyka vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru organom verejnej moci podla
osobitnych predpisov okrem informacie o rozhodnuti alebo o inom vysledku kontroly,
dohl'adu alebo dozoru, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitne predpisy.

Cléanok 7
Podmienky obmedzenia

. VSetky obmedzenia prava na informacie vykonava obecny urad tak, Zze spristupni

pozadované informacie vratane sprievodnych informacii po vyluceni tych informacii, pri

ktorych to ustanovuje zakon. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba
dovtedy, kym trva dovod nespristupnenia.

. Zamestnanec obecného tradu, ktorému bola Zziadost’ odstupena na vybavenie je povinny

postupovat’ v stlade s ¢l. 6 tejto smernice a dbat’, aby neposkytoval informacie, ku ktorym

je pristup obmedzeny. V pripade, Ze zamestnanec poskytuje informaciu, ktora obsahuje
udaje, ku ktorym je obmedzeny pristup, je povinny zamedzit’ viditeI'nost’ tychto Gdajov.

Obec prostrednictvom obecného uradu vyda v pripade, ze urcité informacie nespristupni,

resp. zamedzi ich viditenost, rozhodnutiec vzmysle § 18 ods. 2 zdkona o slobode

informacii, v ktorom zdovodni, preco uveden¢ informacie nespristupnilo.

. Obecny urad je povinny spristupnit’ aj informacie z neukonéencho spravneho konania.

Clinok 8

Opravné prostriedky

. Odvolanie sa prijima na obecnom urade. Ak je odvolanie adresované priamo starostovi

Obce, zastupcovi starostu, alebo hlavnému kontrolérovi Obce, tento adresat je povinny

odovzdat’ odvolanie obecnému tGradu za u¢elom jeho zaevidovania.

. Starosta obce zvazi, ¢i vyhovie alebo nevyhovie odvolaniu Ziadatela a oznami to

obecnému uradu. Ak ziadatel’ podal odvolanie, mozno mu v plnom rozsahu vyhoviet’ do 30
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dni od jeho dorucenia. Ak prislusny adresat odvolaniu v plnom rozsahu nevyhovie,
predlozi odvolanie so spisovym materialom odvolaciemu organu.
Clianok 9
Uhrada nikladov
. Informacie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit’
vy$ku materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych
nosi¢ov a s odoslanim informacie ziadatelovi.
. Uhradu ur&i zamestnanec obecného tradu podla sadzobnika (priloha ¢ 3 Smernice).
Ziadatel'ovi oznami predpisanii sumu a moZné sposoby jej zaplatenia.
. Spbsob thrady:
a) v hotovosti — na Obecnom urade v Poriadi,
b) posdtovou poukaZzkou,
¢) prevodnym prikazom na G¢et Obce.
. Ziadatelovi, ktory predloZi preukaz alebo notarom overeni kopiu oblana s tazkym
zdravotnym postihnutim s vyzna¢enim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnuti osobu,
sa informacie poskytuju bezplatne.
. Uhrady st prijmom Obce.
Clanok 10
Zaverecné ustanovenia
. 'V pripade zmeny zakona a vykonavacej vyhlasky mozu byt starostom Obce vykonané
zmeny a doplnky k tejto Smernici.
. Tato smemica nadobuda G¢innost” diiom 23.7.2021.

Vypracoval: Mgr. Martin Prazienka

Prilohy:

Priloha €. 1 Evidenény list ziadosti

Priloha €. 2 Zaznam o prijati ustnej ziadosti

Priloha ¢. 3 Sadzobnik tihrad nakladov za spristupiiovanie informacii



Priloha ¢. 1 k Smernici o postupe pri spristupfiovani informacii v podmienkach samospravy Obce Poriadie

Evidenény list Ziadosti
o poskytnutie informacie podl’a ziakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Evidenc¢né ¢islo ziadosti ...............c.cooeeeenn.. Datum podania ziadosti ................cccoooiieiiiienn,
Ziadost’ podana (ustne, telefonicky, faxom, e-mailom)
ZAAAOSE J& UTCRIIA ..ot

Meno a priezvisko ziadatela
(obchodné meno Ziadatel'a) ...

Adresa (sidlo) Ziadatela. ...
ZAAAOSE PIEVZAL ...ttt

Obsah pozadovanych informacii

Ziadost’ vybavena — zamietnuta diia.................c..cococoovevve....

Dovod zamietnutia ziadosti

Naklady predpisané k thrade vo VYSKe.........ccocooiiiiiiiieeceeeeeee e,

o T USSR



Priloha ¢. 2 k Smernici o postupe pri spristupiiovani informacii v podmienkach samospravy Obce Poriadie
Zaznam o prijati ustnej Ziadosti o spristupnenie informacie podPa zikona ¢. 211/2000 Z.
z. 0 slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zikonov
v zneni neskorSich predpisov
Evidenéné &islo ziadosti ............c.cc.......... Datum a hodina podania ziadosti...................c.........
Forma podania ziadosti :

a) osobne

b) telefonicky

Meno a priezvisko ziadatel'a
(obchodné Meno ZIAAATEIA)  ...ooooii e

Adresa (SIA10) ZIAdAtEIA. ...
ZAAAOSE PIOVZAL........ o\ oot

Obsah pozadovanych informacii

podpis ziadatel'a
v pripade osobnej ucasti Ziadatela



Priloha ¢&. 3 k Smernici o postupe pri spristupfiovani informacii v podmienkach samospravy Obce Poriadie

Sadzobnik
uhrad nakladov za spristupiiovanie informacii

1. Niaklady spojené s vyhotovenim képie a odoslanim informacie

Kopirovanie A/4 jednostranne ..............cccoooeveiiieiiiiiiiiiiiiiccisicins 0.15€

Tla¢ z tlaiarne A/4 Cierna JednoStranne ................ccocceeeivecieevieeeieesnnn, 0,15€
Tla¢ z tlaciarne A/4 farebna jednostranne ................ccocooooiiiiiiiiiinns 0,30€
SCANOVANIE A/4 ...t 0,15€
Obalka — doru€enka (1 KS) ....c.ocvvieieieieeeeieeeeee e 0,70 €
Obalka — oby€ajna A/6 (1 KS) ...oooiiiiiiiiiiiiiiiec e 0,05 €
Obalka — oby€ajna A/5 (TKS) ..ovioiiiiiiiiiiiiiccce e 0,10€
Obalka — obyCajnd A/4 (1 KS) ..o, 0,15€
Vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4 ... 0,15€
Nahratie na vlastny USB KIUC ... 0,50 €
Nahratie na v1astné CD/DVD ..o, 0.50€
Dlahratie fin CDIDVL ZREOPERE OBOOLI ... conmmmmmismmissmscsmsasinsonssns 1,50 €

Zaslané e-mailom s prilohami ... 0,50 €

LIRS POBIOH.. covcuvsvs cosmmnsinesvsavcson: S podl'a cennika Slovenskej posty



